Od ponad 30 lat voestalpine Signaling Poland jako jeden z najbardziej innowacyjnych pomorskich przedsiebiorstw dba o
bezpieczenstwo transportu kolejowego na catym swiecie. Firma nalezy do miedzynarodowej Grupy voestalpine Railway
Systems z siedzibq w Austrii, lidera technologii w dziedzinie transportu szynowego. Produkujemy innowacyjne systemy
wspierania transportu kolejowego, min. monitoringu taboru i infrastruktury. Rozwiqzania i produkty firmy cieszq sie uznaniem
w sieciach kolejowych na catym swiecie.

Przyktadamy szczegdling wage do zaangazowania, dobrej organizacji pracy, wytrwatosci w dziataniu, samodzielnosci a
przede wszystkim umiejetnosci wspdtpracy opartej na otwartosci, szacunku i zaufaniu. Cenimy sobie dystans do siebie,
poczucie humoru i zrGwnowazony rozwaj.

Asystent ds. HR

Miejsce pracy: Sopot

Opis stanowiska pracy

Gtéwne obszary w jakich bedg koncentrowac sie dziatania Asystenta ds. HR dotyczy¢ bedg m.in.:

. Wsparcia administracyjnego dziatan zwigzanych z rozwojem pracownikdw.

. Wsparcia procesdw rekrutacyjnych.

. Dbatosci o kompletnos¢ i aktualnos¢ dokumentacji pracowniczej, w szczegdlnosci badan okresowych, szkolert BHP,
przepustek, innych wymaganych przepisami.

. Administrowania benefitami pracowniczymi.

Nasze oczekiwania

. Wysokie poczucie odpowiedzialnosci za powierzone dane osobowe i dokumentacje z danymi wrazliwymi.

. Transparentnos$¢ w komunikacji i sposobie dziatania.

. Wysoka kultura osobista oraz umiejetnosci interpersonalne.

. Dobra organizacja pracy, sumiennosé.

. Znajomosc¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

L] tatwoscé obstugi programdw i narzedzi Microsoft 365 (szczegdlnie Word, Excel, PowerPoint, Teams, Outlook).
. Ciekawos¢ oraz otwartos¢ na korzystanie z nowych narzedzi, wewnetrzna motywacja do rozwoju i uczenia sie.
L] Wyksztatcenie wyzsze lub w trakcie studidw (mile widziane kierunki ZZL, HR, Administracja lub pokrewne).

. Mile widziana wiedza z zakresy prawa pracy.

. Prawo jazdy kat. B.

Oferujemy

. Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe na zastepstwo na okres ok. 2 lat.

. Mozliwos¢ rozwoju i zdobycia nowych umiejetnosci i doswiadczen w pracy w srodowisku miedzynarodowym.
. Atmosfera pracy oparta na wartosciach i dobrych relacjach miedzyludzkich.

. Prywatne $wiadczenia medyczne w Medicover obejmujgce réwniez cztonkdw rodziny.

. Karta Multisport.

. Swiadczenia urlopowe.

. Dogodna lokalizacja - vis a vis przystanku SKM Sopot Wyscigi.

CV prosimy kierowa¢ mailowo na adres HR.Signaling-Poland@voestalpine.com z podaniem w temacie wiadomosci nazwy
stanowiska.
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